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格式一：申请文件封面



城维计划-城区重要道路常年花卉布置经费（2026）辅助服务（一）



投标文件





供应商：                                    （盖章）
法定代表人或
其委托代理人：                         （签名或盖章）
联系人：                    电话：                    

日  期：                                            


格式二：投标函
投标函
致：广州市林业和园林科学研究院
你方组织的“           ”项目的招标，我方愿参与投标。
我方确认收到贵方提供的“           ”项目的全部内容和要求。
(投标人名称)作为投标人正式授权(授权代表全名,职务)代表我方全权处理有关本投标的一切事宜。
就贵方组织的         （项目名称） 投标事宜，郑重声明如下：
1． 我方已仔细阅读并充分理解了本次采购公告及附件（包括但不限于采购需求、申请文件格式等）的全部内容，愿意按照要求参与投标，并承担相应的法律责任。
2． 我方承诺在投标文件中有法定代表人证明书，若投标文件为委托代理人签署，也已同时附上法定代表人证明书和法定代表人授权书。所提供的相关证明文件真实、有效、完整。
3． 我方在中华人民共和国境内注册，具有独立承担民事责任的能力，提供的营业执照副本（或事业法人登记证或身份证等相关证明）复印件真实有效，具备与委托内容相应的营业范围。
4． 我方目前没有处于被责令停业或破产状态，且资产未被重组、接管和冻结。在过去 3 年的投标活动中，没有重大违法活动和涉嫌违规行为。
5． 我方知晓单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得同时参加本项目的投标。我方与其他参与本项目投标的供应商不存在上述关系。
6． （若本项目接受联合体投标）我方作为联合体成员之一，已与联合体其他成员就合作事宜达成一致，并签署了《联合体共同投标协议书》，明确了各方权利义务。我方将严格按照协议约定履行职责，承担相应责任。
7． （若本项目不接受联合体投标）我方承诺本项目投标不以联合体形式参与，且中标后不允许转包。
8． 我方愿意向贵方提供任何与本项报价有关的数据、情况和技术资料。若贵方需要，我方愿意提供我方作出的一切承诺的证明材料。
9． 我方投标报价已包含应向知识产权所有权人支付的所有相关税费，并保证采购人在中国使用我方提供的货物或服务时，如有第三方提出侵犯其知识产权主张的，责任由我方承担。
10． 我方理解并接受贵方采用的评标方式，愿意接受评审结果。若我方中标，将按照采购公告要求与贵方签订合同，并严格履行合同义务。

供应商名称（盖章）： 
法定代表人或授权代表（签字）： 
日期： 年  月   日




格式三：报价表

报价表
                                          
                                          投标日期：   年  月  日
	采购项目名称
	

	投标总报价（元）
	大写：

	
	小写：

	投 标 服 务 期
	

	质 量 标 准
	

	委派的项目负责人
	姓    名
	

	
	证书编号
	






1

分项报价表
	序号
	服务类别
	服务要求及工作内容
	服务综合单价限价
	需求数量（工日）
	每工日费用（元/工日）
	服务期总费用（元）
	备注

	
	
	
	
	
	技术服务费
	服务管理费
	服务综合单价合计
	服务总费用报价
	其中：
	

	
	
	
	
	
	工日费用报价
	已包含中标供应商为履行本合同所需的一切管理成本、合理利润及相应税费）。服务管理费费率为        %，不得高于8%
	
	
	技术服务费
	管理服务费
	

	
	
	
	
	1
	2
	3=2×（   %）
	4=3+2
	5=1×4
	6=1×2
	7=1×3
	

	1
	临时辅助服务（绿化）
	1.辅助工作范围主要包括：完成项目施工服务内容，包含清杂、挖穴、苗木种植、修剪、施肥等。
2.服务要求：
（1）配置人员要求：身体健康能适应户外作业，工作态度良好、服从工作安排。严格按照甲方服务要求，完成服务工作。
（2）满足采购人对中标供应商的其他采购需求。
（3）其他要求:配置开展服务所需的辅助工具。
	280
	3800
	
	
	
	 
	
	
	

	2
	临时辅助服务（普工）
	1.辅助工作范围主要包括：完成项目养护服务内容，包含清杂、淋水、保洁等。
2.服务要求：
（1）配置人员要求：身体健康能适应户外作业，工作态度良好、服从工作安排。严格按照甲方服务要求，完成服务工作。
（2）满足采购人对中标供应商的其他采购需求。
（3）其他要求:配置开展服务所需的辅助工具。
	260
	1400
	
	
	
	 
	
	
	

	3
	临时辅助服务（搬运）
	1.辅助工作范围主要包括：完成项目绿化物资、苗木、园林机具、辅材的装卸、转运、搬运、堆放整理等工作。
2.服务要求：
（1）配置人员要求：身体健康能适应户外作业，工作态度良好、服从工作安排。严格按照甲方服务要求，完成服务工作。
（2）满足采购人对中标供应商的其他采购需求。
（3）其他要求:配置开展服务所需的辅助工具。
	260
	100
	
	
	
	
	
	
	



注：供应商须按照《采购需求》的项目服务清单内容进行报价，单价报价及总价报价不得超过其相应最高限价，响应时须提供已标价的《项目服务清单》作为签订合同后支付及结算的依据。
供应商名称（盖章）： 
法定代表人或授权代表（签字）： 
日期： 年  月   日

供应商名称（盖章）： 
法定代表人或授权代表（签字）： 
日期： 年  月   日

格式四：

法定代表人证明书
_____________现任我单位_____________职务，为法定代表人，特此证明。
有效期限：__________________
附：代表人性别：_____年龄：_________ 身份证号码：__________________
注册号码：____________________企业类型：____________________________
经营范围：__________________________
 投标人名称（盖章）：__________________
 地址：__________________
 法定代表人（签字或盖章）：__________________
 职务：__________________
 日期： 年 月 日
  


法定代表人授权书
致：广州市林业和园林科学研究院
本授权书声明：________是注册于 （国家或地区）的（投标人名称）的法定代表人，现任________职务，有效证件号码：________________。现授权 （姓名、职务） 作为我公司的全权代理人，就“   ”项目采购[采购项目编号为        ]的投标和合同执行，以我方的名义处理一切与之有关的事宜。
本授权书于________年________月________日签字生效，特此声明。
 投标人（盖章）：__________________
 地址：__________________
 法定代表人（签字或盖章）：__________________
 职务：__________________
 被授权人（签字或盖章）：__________________
 职务：__________________
 日期： 年 月 日


格式五：
提供具有独立承担民事责任的能力的证明材料
提供以下相关证照的扫描件之一：1.企业法人提供企业法人营业执照；2.事业法人提供事业法人登记证；3.其他组织提供其他组织的营业执照或执业许可证；
必须提供以下证照：须具备建设行政主管部门颁发的安全生产许可证，提供有效的证书复印件。具备建筑劳务辅助分包资质，提供有效的证书复印件。



格式六：
提供人员提供身份证社保、合同及要求的证书复印件。
人员要求：需提供以下人员辅助管理。
1.项目负责人（1名）：负责对接本项目，要求具有园林或林业相关现场实施经验、管理经验。项目负责人全面负责本项目的综合管理、安全管理、调度管理、造价，并负责组织服务人员定期进行安全、业务、法律知识等必要的教育培训。
2.现场管理人员（1名）:负责本项目现场工人的管理，以及按实核算每月的工作内容、工日并提交相关工作报表供采购人审核。
3.安全管理人员（1名）：负责本项目安全管理，应具有在有效期内的安全生产考核合格证书。


格式七六：

申请人业绩情况表
	序号
	客户名称
	项目名称及
合同金额
（万元）
	签订合同时间
	竣工验收报告
时间
	联系人及电话

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	 …
	
	
	
	
	



注：须附上合同复印件并加盖公章作为本业绩表的佐证材料。

